[Ipunoxxenne

K mpukasy ot 24.08.2021 Ne 72-O/1

Hopsinox
padoThI co ciay:keOHOH MHPOopMalHeld OTPAHUYEHHOT0 PACIIPOCTPAHEHUSA B

MYHHUIIUIIAJIbHOM OI0/IKETHOM YUpe:KIeHUH KYJIbTYpbl «MoHUYeropckas
HEHTPAJN30BAHHAS OMOJIMOTEYHAS CUCTEMA»

1.O61mue mosnoxeHust

1.1. ITopsiiok paboThI co ciTy>keOHON HHPOPMAIMEH OTPAaHUYEHHOTO PACIIPOCTPAaHEHHUS B
MYHUITUTIATBHOM OFOJDKETHOM YUYPEXKICHUU KYJIbTYphl «MOHUYEropckas IEHTpaIN30BaHHAS
oubnuoTeuHas cucremay (naiee - Ilopsnok; YupexkaeHne) ycTaHaBIMBaeT MOPSA0K pabOThI CO
CIIy’)keOHOM MH(OpMAIEeH OrpaHUYCHHOTO PACIPOCTPAHEHUS, OMPEACsSeT OOS3aHHOCTH JIHUII,
JOTYIIEHHBIX K CIY)KEOHOW MH(OPMAIMK OTPAaHHYESHHOTO PACIIPOCTPAHCHHS, B TOM YHUCIIC JIUII,
OTBETCTBEHHBIX 3a XPaHEHHUE TAclopTa Oe30MaCHOCTH M WHBIX JOKYMEHTOB OTPaHUYCHHOTO
paclpoCTpaHeHUs,  COACPXKAIMUX  CBEICHUS O  COCTOSHUM  aHTUTCPPOPUCTHYUCCKOM
3alUIIEHHOCTH MECT MacCOBOTO TPEObIBAHMSI JIFOICH ¥ MPUHUMACMBIX Mepax M0 €€ YCHIICHHIO.

1.2 Mannswiii Ilopsnok paszpaboran B coorBercTBHU C [loctanoBnenuem IlpaButenscTBa
P® or 11 ¢espans 2017r. Nel76 «OO0 yrBepxaeHuH TpeOOBAaHUN K aHTHUTEPPOPHUCTUYECKOM
3alIUIIEHHOCTH 00BEKTOB (TEPpPUTOpUI) B cepe KyIbTyphl U (HOpMBI macmopra 0e30MacHOCTH
3TUX 00BeKTOB (Teppuropuid)», (B pen. IIIT PD or 13.02.2018 Nel55, ot 12.02. 2020 Nel35),
®enepanbabiM 3akoHOM 0T 27 utonst 2006 roma Ne 149-03 «O06 unbopmarim, THPOPMATMOHHBIX
TEXHOJIOTUSX M O 3aumuTe uHpopmauuu», IlogoxkenueM o nopsake oOpalleHHs co CIyXeOHOMH
uHpOpMaMell  OrPaHMYCHHOTO  PAaCHpPOCTPAHEHHUs,  YTBEPKACHHOTO  IOCTAHOBJICHHUEM
[TpaButensctBa P® ot 3 HOs10pst 1994 roma Ne 1233.

1.3 K cayxe6HOH UHPOpPMALMU OrPAaHUYEHHOTO PACHPOCTPAHEHUS  OTHOCUTCS

HecekpeTHass MHpoOpMaIus, Kacarouascs JIesITeIbHOCTH YUpexXJeHUs, OrpaHMYeHHE Ha
pacrpocTpaHeHHe KOTOpoi 00yCIOBIEHO TpeOOBaHUSMH OOECIeYeHUsl aHTUTEPPOPUCTUUECKOM
3AIIHIIEHHOCTH Y UPEKICHHUS.

14 Ha pokymeHTax, coAepKalmux CIyKeOHyl0O UWHGOpPMAIMI0O OTPAaHUYECHHOTO
pacmpoctpanenus, mpoctapisieTcst mometka «J{CID» («list cyke0HOTO TTOJIb30BaAHUS).

l. Kareropuu I0/SKHOCTHBIX JIML, YIOJHOMOYEHHBIX XPaHHWTh, IepelaBaTh
c1yke0HY10 MH(OpPMAIHI0O OTPAHMYEHHOT0 PACTIPOCTPAHEHMS.

2.1 dupexrop MBY LIBC onpeznenser: KaTeropuu JOJKHOCTHBIX JIML, UMEIOIIUX IPaBO
O3HAKOMJICHUSI U TOJb30BAHHUS CIY)KEOHON MH(pOpMaluell OrpaHUYEeHHOT'O PAaCIpOCTPAHEHHUS;
MOPSAOK Nepeaayn ciayxeOHoi nHpOopMaluy OrpaHUYEHHOI'0 paCIPOCTPAHEHHS IPYTUM JIUIaM
U OpraHaMm, OpraHu3alMsM (3a HCKIIOYEHMEM HMMEIOIIMX Ha 3TO IpaBo); MOPSINOK CHATHS
noMmetku "Jlns  cimyxeGHOro Monb30BaHUA" ¢ HOCUTENeH WHQPOpPMALUMU OTPaHUYEHHOTO
pacnpocTpaHEHHUs; OpraHM3alMI0  3allUThl  CIYy)XeOHOM  HHQOpMAIMK  OrpaHUYEHHOTO
pacrnpocTpaHeHHUs!.

2.2. JIOJDKHOCTHOE JIWIIO, TPHHSBIIES K O3HAKOMIICHHIO, JOKYMEHTHI K paboTe co
ciy’)keOHOM  mHGpopManuel  OrpaHMYEHHOTO  PAcCIpOCTPAaHEHMs, HECeT MEePCOHAIbHYIO
OTBETCTBEHHOCTH 32 COOJIOJICHHE OTpaHUYEHHM, TPeayCMOTPEHHBIX MyHKTOM 2.1.



2.3. CnyxeOHas wuHpOpPMALKs OTPAHUYCHHOTO pPACIPOCTPAaHEHHS O€3 CaHKIHU
COOTBETCTBYIOLETO JOKHOCTHOIO JIMIIA HE MOUIEKUT pas3rIalleHUIO (pacpOCTPAHEHUIO).

2.4. 3a pasrnamieHue ciayxeOHOM HMH(pOpMAalMKU OTrPAaHUYEHHOIO PaCIpOCTPAaHEHMs, a
TaKXKe HapylleHUe Mopsaaka oOpalleHus ¢ JOKyMEHTaMHU, COACP KaIMMU TaKylo HH(pOpMaIHIO,
paOOTHHUK OpraHU3alil MOXET ObITh TNPUBJICYCH K JUCHUIUIMHAPHOM WM  WHOH
IIPEYyCMOTPEHHOMN 3aKOHO1aTEIbCTBOM OTBETCTBEHHOCTH.

2.5. B cinydae nukBUAanMu YUpeKIACHHs, PEUICHHE O JaTbHEHIIEM WCIIOIb30BAaHUH
cIry>keOHOI nH(pOopMaIK OTPaHUYEHHOTO pacnpocTpanenus npuaumaet Jupekrop MBY 1LIBC.

2.6.YCTaHOBJIEHBI CJEIYIOIIME KaTerOpud JOJDKHOCTHBIX —JIUI[, YIOJTHOMOYEHHBIX
nepeaaBarh CIy>KeOHYI0 HHPOPMALIUIO OTPaHNYEHHOTO PaCIpOCTPAHEHUS:

- JUPEKTOP;

- 3aMECTUTENH TUPEKTOPa;

- HAYaJIbHUK XO35ICTBEHHOI'O OTJIENA;

- 3aBEAYIONIMN DKOJIOTHYECKON OMOIMOTEKOI;

- 3aBenyromuil LIeHTpoM ceMENHOro YTeHHUS;

- CIELUAIIUCT 10 KaJpaM.

1. IIpuem, yder (permcrpanmsi) AOKYMEHTOB, COJep:KamMx HH(OpMaLUIO
OrPAHNUYEHHOI'0 PACTIPOCTPAHEHUS.

3.1. HeobxomumocTh mnpocraBieHus mnoMmMeTku "/lig ciayxeOHOro mnosib3oBaHus" Ha
JOKYMEHTaX M  H3JaHMIX, COAEpXKALIMX CIYyKeOHYyH0 HH(POPMALUI0  OrPpaHUYEHHOTO
pacnpoCTpaHEHUs], ONPEIENAECTCS UCIOIHUTENIEM U JODKHOCTHBIM JIMLOM, IOJIMUCHIBAOIINM
WM YTBEPKIAIOLIMM TOKYMEHT.

3.1.1. Yka3aHHasi IOMETKa U HOMEP dK3EMIUISIpa MIPOCTABISAIOTCS B IPABOM BEPXHEM YTy
MEpBON CTpaHUIIbl JOKYMEHTA, HAa OOJIOKKE M TUTYJIBHOM JIUCTE M3JaHMs, a TakKe Ha NepBOM
CTpaHULIE COITPOBOAUTENHLHOTO MUChbMa K TAKUM JOKYMEHTaM.

3.2. llpuem, yuer (permcrpanus) JTOKYMEHTOB, COJEpXKAIUX HHPOPMAIUIO
OTrPaHUUYEHHOTO PaCIPOCTPAHEHUS, OCYLIECTBIIAET CIEHUAINCT IO KaJpaMm.

3.3. JlokyMeHThI ¢ momeTkoit "J{ist cinyxeGHoro noiabp3oBanus'":

3.3.1. Coznarorcsd Ha aBTOMATHU3MPOBAHHOM paboyeM MECTE C 3aKpBITBIM JOCTYIIOM B
obmyro uMHpOpMaLMOHHYI0 cucTeMy. Ha oGopoTe mocienHero jmcra KaxIoro 3K3eMIuipa
JOKYMEHTa HCIOJHUTEND JOJDKEH YKa3aTb KOJMYECTBO OTIEYATAHHBIX HDK3EMIUIAPOB, CBOIO
(bamMuIuIo U JaTy nevyaTaHus JOKYMEHTa.

3.3.2. OTneuaTaHHbI€ U MOJIUCAHHBIE TOKYMEHTBI BMECTE C YEPHOBUKAMHU U BapHAaHTaMU
MepelalTcs A pPEerucTpaluy  CIeUUalucTy Mo KaapaM. YepHOBUKM U BapUaHTHI
YHUUTOXKAIOTCS C OTpaKeHHEM (pakTa yHUUTOKEHHUS B YUETHBIX (opMax;

3.3.3. YuuthiBaloTCsl OTAEIBHO OT HecekpeTHoN uHpopmauuu. Ilpu He3HaUUTETHHOM
00beMe TaKHX JOKYMEHTOB Pa3peIIaeTcsi BECTH MX Y4eT COBMECTHO C JPYTMMHU HECEKPETHBIMU
nokyMmeHTamu. IIpu perucrtpanum yka3aHHBIX [OKYMEHTOB K PETUCTPALIMOHHOMY WHIEKCY
nokyMmeHTa nob6asnsercs nomerka "JICIT";

3.3.4. [Ilepenatorcst pabOTHMKAM CTPYKTYPHBIX TIOJApa3feleHUHd TMOJ PACHUCKY;
MePEChUIAIOTCS CTOPOHHUM OpraHU3alusM (eNbIberepcKoil CBsI3bi0, 3aKa3HbIMU WM LEHHBIMU
MTOYTOBBIMU OTIPABJICHUSIMHU, & TAKXKE MOTYT ObITh MepeaHbl HAPOUHBIM;

3.3.5. Pa3mHOXar0TCs (TUPAXKUPYIOTCSI) TOJIBKO € MUCBMEHHOIO pa3pelieHusl AUPEKTOPa,
YIIOJIHOMOYEHHOTO ~ OTHOCUTH  CIYXXEOHYI0O HMHGPOpPMALMI0O K paspsay OTrpaHUYCHHOTO
pacnpocTpaHEeHus,;

VY4eT pa3MHOKEHHBIX JOKYMEHTOB OCYILECTBIISIETCS 110 IK3EMILIIPHO.



e [lepen pa3MHOXXEHHEM Ha TUTYJIHHOM JIMCTE OPUTHMHANIA JOKYMEHTA IMPOCTABISAETCS
OTMETKa O pa3MHOXEHHU C YKa3aHMEM pPETrUCTPallMOHHOIO HOMEpa II0 JKypHaly ydera
Pa3MHOXKEHHUs CIIY>KEOHBIX JJOKYMEHTOB.

e Ha oGopote mocieqHero jucra OpuUrvHajza pa3MHOXKAEMOI'O IK3EMILIspa TOKyMEHTa
UCIIOJHUTENb JIOJDKEH YyKa3aTh PEruCTPAllMOHHBI HOMEp IO JKypHAIy ydeTa pPa3MHOMKEHMS
CIIy’)K€OHBIX JOKYMEHTOB, KOJIMYECTBO Pa3MHOMXEHHBIX 3K3EMIUIIPOB, CBOIO (DaMHIIMIO U ATy
pa3sMHOXKEHHUs JOKYMEHTAa.

e Hywmepauus JONOJHUTENBHO Pa3MHOMXKEHHBIX 5SK3EMIUIIPOB IMPOU3BOAUTCA OT
MIOCJIETHEr0 HOMEpa paHee YYTEHHOI0 SK3eMILIsIpa 3TOro JOKYMEHTa,;

3.3.6. XpaHsTcs B HaJCKHO 3aKPHIBAEMBIX U ONeYaThIBaeMbIX IKadax (ceidax).

3.4. 3ampemjaercs = CKaHMpPOBaHWE -  BBEIEHHE B  CHUCTEMY  JIEKTPOHHOIO
JOKYMEHTOO0OpOTa JJIEKTPOHHOW BEPCHUU JOKYMEHTOB ¢ mioMeTkoi "Il ciy:keOHOro
10JIb30BaHuA".

3.5. [Ipu HEOOXOIMMOCTH HAINpPaBICHHUS JOKYMEHTOB C momeTkoi "Jlns cmyxeOHOTO
10JIb30BAHUA" B HECKOJIBKO a/IpECOB COCTABJISIETCS YKa3aTellb PACChUIKU, B KOTOPOM I0AJIPECHO
IIPOCTABJISIOTCSI HOMEpa SK3EMILISIPOB OTIPABIISIEMBIX JT0KYMEHTOB.

e VKazaTelb PAaCCBUIKM MOJIHMCHIBACTCS WCIOJIHHUTENEM IOKYMEHTa U PYKOBOJIUTEIEM
CTPYKTYPHOTO MOJIPa3/IeICHNs, IOATOTOBUBILETO TOKYMEHT.

3.6. UcnomnenHsle AOKyMEHTHI ¢ momeTkoll "Jlns cmyxke6HOro monb3oBaHus"
IPYNIIUPYIOTCS B JIeJ1a B COOTBETCTBUU C HOMEHKJIATYPOHl J1eJ1 HECEeKPETHOIO JAEI0NPOU3BOICTBA.
Ha obnoxke nena, B KOTOpOe MOMEIICHbI TaKue JTOKYMEHTbI, TAaKXKe MPOCTABIIAETCS MOMETKA
"Jlns1 cimy»&eOHOro MoJIb30BaHusA".

3.7. YHHWUYTOXEHHUE Jel, JOKYMEHTOB C TomeTkod "Jlis ciyxkeOHOro moyib3oBaHus",
YTPaTHBIIUX CBOE TPAKTUYECKOE 3HAUYEHHE M HE HWMEIOMIMX HCTOPUYECKOH IIeHHOCTH,
MPOM3BOJUTCS MO aKkTy. B yueTHeIX Qopmax o0 3TOM Jenaercss OTMETKa CO CChUIKOW Ha
COOTBETCTBYIOIIMM AKT.

3.8. Tlepemaua MOKYMEHTOB W Jien ¢ momerkou "J[ns ciry’keOHOro MOIh30BaHUS" OT
OJTHOT'O pabOTHHKA JAPYTrOMY OCYILECTBIISETCS C pa3pelIeHUs] COOTBETCTBYIOIIETO PYKOBOAUTEIS.

3.9. IIpu cmeHe paOOTHHKA, OTBETCTBEHHOI'O 3a Y4eT JOKYMEHTOB ¢ momerkoil "Jlyis
CIIy’)KeOHOTO TOJIb30BaHUA", COCTAaBIIAETCS AaKT NpUeMa-CAAYM 3TUX JIOKYMEHTOB, KOTOPBIH
YTBEP)KIAETCSI COOTBETCTBYIOLIUM PYKOBOJIUTENIEM.

3.10. IIpoBepka HaIWM4MS JOKYMEHTOB, /1€l W M3IaHUH ¢ momeTkoil "J[ns ciyxeOHOTO
MOJTb30BaHMA" TPOBOJMTCS HE PEXKE OAHOTO paza B TOJ KOMHCCHEH, Ha3Ha4YaeMOW IMPHKa30M
aupexTopa. B cocTaB ykazaHHOW KOMHCCHH 00S3aTEIBHO BKIIFOUACTCS CIICITUAUCT IO Kajpam,
OTBETCTBEHHBIC 32 YUET U XPAaHEHUE dTUX MATePHAJIOB.

3.11. O @axrax yrpaTbl JOKYMEHTOB, Jiel M U3JaHUH, COJEp)KaIlUX CIy>KeOHYIO
MHGOPMAIIMIO OTPAaHMYEHHOI'O pPACHpOCTpaHeHus, JUOO pasrjamieHus 3Toil MH(opmaiu,
CTaBUTCS B M3BECTHOCTh HadambHUK OTaena KyJIbTypbl, MOJOAEKHONW TNOJIUTUKH U
B3aUMOJICHCTBHIO C OOIIECTBEHHBIMH OpraHM3allUsIMU UM Ha3HA4YaeTCs KOMHUCCHS Ui
paccienoBaHust OOCTOSATENBCTB YTPATHl MIIM pasTIIalleHusI.

3.11.1. Pe3ynbTaThl paccaeq0BaHUs TOKJIAIBIBAIOTCS PYKOBOIUTEIIO MMOIBEIOMCTBEHHOM
OpraHu3aIy, HA3HAYUBIIEMY KOMHCCHIO.

3.12. TIlpu cHsaTUU momeTkH " {7151 c1y»KeOHOTO MOIhb30BaHus" Ha TIOKYMEHTaX, JAeliax WiIh
U3AaHUAX, a TakkKe B YYETHbIX (opMax JIeNaloTCsi COOTBETCTBYIOIIME OTMETKH H
MHPOPMHPYIOTCS BCE apecaThbl, KOTOPBIM 3TH JTOKYMEHTHI (M31aHHsI) HAPaBIISIIHCh.



111, 3aknr0unTENBbHBIC IT0JI0KEHUS

4.1. Hacrosmuii [lopsiiok AeHCTBYIOT 10 IPUHATUSA HOBBIX ITPaBUIL.

4.2. Usmenenuss B Hacrosaumii Ilopsmgok MOryT BHOCHUTBCA YUpPEXKICHHEM B
COOTBETCTBUM C JEHUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENbCTBOM Pocculiickonn ®Penepanuu U IOPAIKOM,
YCTaHOBJICHHBIM B Y UPEKICHUU.

4.3. ITlopsmox pa3Memiaercs Ha oQuUUUaIbHOM caiiTe VYupexaeHus B CeTH
«HTepHETY.



